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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Palmira, Diciembre de 2021

Sefior (a)

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO.

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2233746 del afio 2021
Coordinador Académico

Coordinacion Académica

Palmira.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes
de Diciembre del afio 2021.

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR 2233746 del afio 2021

NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO, identificado con la cédula de ciudadania No.46.671.345 de Duitama-
Boyacd en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Biotecnologia Industrial de Palmira , en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de de TREINTA Y TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL PESOS M/Cte. ($33.372.000) pagados asi: a) Nueve (9) cuotas iguales por
valor de TRES MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL PESOS M/Cte ($3.708.000) cada una.

Adicion: Un ultimo pago por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTICUATRO MIL OCHOCIENTOS PESOS
M/cte ($2.224.800) correspondientes a la adicidn realizada desde el 1 al 18 de diciembre de 2021.

Plazo: Sera hasta el (30) de noviembre de 2021. Adicidn hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO: Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor de emprendimiento y
apoyo a la gestion del emprendimiento rural para la Red de Comercio y Ventas en el drea temdtica de
Gestion de mercados en la modalidad presencial y a distancia; enmarcada en los lineamientos del
programa SENA Emprende Rural SER.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se impartié formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.
Se impartié formacién en el municipio de eDocumentos Carpeta DRIVE Coordinacién
Ejecutar la formacién profesional integral de | Florida ficha 2424082 Emprendedor en | académica mes de Diciembre de 2021
acuerdo con el programa de formacién, | procesamiento de productos confiteria y
desarrollo curriculary proyecto formativode | dulceria artesanal.
los programas del area temética objeto del
contrato, siguiendo el procedimiento de | Se impartié formacidon en el municipio de . .
Ejecucion de Acciones de Formacién | Florida-San Antonio ficha 2424084 https://drive.google.com/file/d/1-
establecido por el SENA. Emprendedor en procesamiento de | I559ZEAvBd2XrR2fOMidZAYwK1y4 eK/view
productos confiteria y dulceria artesanal. 2usp=sharing
Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propésito.
Se imparti6 formacion en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.
1
2 Contar con certificacion de la norma de | En el mes de agosto de 2021 obtuve el

competencia “ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE

FORMACION CONCERTADOS, o la
actualizacion  "ORIENTAR  FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON

PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" o
en su defecto debera aplicar al proceso de
certificacion de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcion efectiva a mismo,
al informe de ejecucién contractual, con
plazo maximo a Diciembre 31 de 2021.

certificado de nivel intermedio en el
Proceso de Evaluacién y Certificacion de
Competencias Laborales de manera virtual

liderada por el centro CGTS .

240201056 orientar formacidn presencial
de acuerdo con procedimientos técnicos y
normativa Sector Educativo

Proceso liderado por
rportillo@sena.edu.co Ruby Portillo
Berrocal del centro CGTS Cali.

eDocumentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021

https://drive.google.com/file/d/1-
U4VA HM1ASzpH7bFroMvkV4ttb6pgjh/view?us
p=sharing

Realizar el seguimiento de horas reportadas
en Sofia vs horas ejecutas, informando
oportunamente a la coordinacién académica
las novedades encontradas, justificando las
horas faltantes.

Se reportaron 160 horas directas de
actividades ejecutadas en el mes de
noviembre y 100 horas directas en el mes
de diciembre de 2021 en fichas en
formacion siendo las siguientes:

Se imparti6 formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha 2424082 Emprendedor en

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021

https://drive.google.com/file/d/1e3
ZNIZNBArDKYEIwW7m-
SI4AMbC5VpyeWB/view2usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
mailto:rportillo@sena.edu.co
https://drive.google.com/file/d/1-U4VA_HM1ASzpH7bFr9MvkV4ttb6pqjh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-U4VA_HM1ASzpH7bFr9MvkV4ttb6pqjh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-U4VA_HM1ASzpH7bFr9MvkV4ttb6pqjh/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
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procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se imparti6 formacién en el municipio de
Florida-San Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propésito ficha
2432838

Se impartié formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021

https://drive.google.com/file/d/1fE-
ImigisZ4LrmSHy145UupHQE7YOhmy?2/vi
ew?2usp=sharing

Registrar las Inasistencias de los aprendices
en el sistema de informacién institucional
“SOFIAPLUS”.

Se verifica la asistencia de los aprendices a
cada formacion realizando el registro en el
formato oficial establecido para el
SER GEE-F-009 donde se
evidencia asistencias e inasistencias. Este

programa

registro no se realiza en la paltaforma
SOFIA PLUS.

. Se realiza el registro y seguimiento de
asisitencias en el formato de Acta GD-F-
007 V4 y GEE-F-009 . No se realizan
registros de inasistencias en en el sistema
de informacion institucional “SOFIAPLUS

https://drive.google.com/file/d/1-
|15s9ZEAVBd2XrR2f9MidZAYwK1y4 eK/view
?usp=sharing

Participar activamente vinculando a los
aprendices en los grupos y semilleros de
investigacién e innovacién en proyectos de
investigacion técnica y/o pedagdgica cuando
sea requerido por el centro, para fortalecer
el proceso de formacion del area tematica
objeto del contrato.

Se articularon aprendices con unidad
productiva y aprendices con potencial idea
de negocio al proceso de servicio y
atencion de Fondo Emprender con el fin de
fortalecer los conocimientos adquiridos en
la formacion mediante talleres de
orientacion y entrenamientos en temas

liderazgo , administrativos y financieros.

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021.
Evidencia fotografica

https://drive.google.com/file/d/17e5sESK
gabMICbAih [uMh4PInJORVsl/view2usp=s
haring

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de desarrollo
curricular de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a |las
necesidades nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el drea
tematica objeto del contrato.

Asistencia en reuniones virtuales y/6

presenciales semanales con el equipo
Programa SER. Con el objeto de tratar
temas relacionados con: seguimiento de
y 2do

creacion y

formaciones 1ler
2021,
acompafiamiento de Unidades Productivas

lineamientos,
semestre

y demas aspectos relacionados en
desarrollo de las actividades formativas y
contractuales a llevarse a cabo en el

presente afo.

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021.
Evidencia fotografica

https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3
o VbFONPAw39iftj oISN1-
b/view?usp=sharing

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizajes de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacidn, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina,
corroborando que el espacio de la ruta esta

Se emitieron juicios valorativos en

cumplimiento de los resulltados de
aprendizaje para el ler semestre del 2021.
Para el 2do Ssemestre una vez finalicen las
fichas serdn evaluadas. Se evaluaron hasta

el momento las siguientes fichas:

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021.
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https://drive.google.com/file/d/1fE-lmiqisZ4LrmSHy145upHQE7Y0hmy2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fE-lmiqisZ4LrmSHy145upHQE7Y0hmy2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fE-lmiqisZ4LrmSHy145upHQE7Y0hmy2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17e5sESKqabMICbAih_IuMh4PlnJ0RVsl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17e5sESKqabMICbAih_IuMh4PlnJ0RVsl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17e5sESKqabMICbAih_IuMh4PlnJ0RVsl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
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al dia con el listado de aprendices en
formacidn y los RAP segun la fase en que se
encuentre.

Palmira Coliseo de ferias ficha 2287484
Emprendedor en Agricultura Urbana.

Emprendedor en Establecimiento y
Manejo de Hongos Comestibles Cali La

Elvira ficha 2308946

Emprendedor en procesamiento artesanal
de derivados frutas y hortalizas rozo
palmira ficha 2287216.

https://drive.google.com/file/d/
Im-

Ut8ewUruH4vNeX7 cFdXPPfaKxjc
WNY7/view?2usp=sharing

8 Aplicar segun la modalidad, estrategias de | Actualizacion material pedagdgico, el cual
ensefianza,  aprendizaje, ~metodologias | se va utilizar en las formaciones que sevan | ®Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
activas, seguimiento y evaluacion de | 3 gesarrollar en el ler semestre del afio en | académica mes de Diciembre de 2021
acuerdo ’a .IOS Iineamie.ntos pedagagicos y curso, tanto en la modalidad virtual como
metodoldgicos de la entidad. . https://drive.google.com/file/d/1dZ4mkDc0OoK8
presencial. mQhka oHDuV9Medj8p-qr/view?usp=sharing
9 Elaborar fichas técnicas y apoyo en las | Se realizd organizacion de la informacion
evaluaciones  técnicas en  procesos | recolectada técnica y organizacional con | e Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
contractuales cuando se requiera. el fin de complementar la estructura de académica mes de Diciembre de 2021.
seguimiento integrada de cada Unidad Evidencia fotografica
productiva
https://drive.google.com/file/d/1T7xmzB-
XFsUYM1mCGrTm8 5W7Pdmij180/view?us
p=sharing
10 Verificar y entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de aprendices al . No se generan evidencias por este concepto
programa de formacion tales como: | No se realizé para este mes recepcién de
fotocopia del documento de identidad, y/o documentos para apertura de fichas
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando ejecute formacion complementaria
o titulada.
11 Registrar, verificar y hacer seguimiento en

los plazos establecidos en el sistema de
informacion que la entidad defina para la
Gestion de la Formacidn Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y matriculados
queden en ese estado.

b). Crear las rutas y asociar los aprendices
nuevos, reintegrados o trasladados a la ruta.
c). Registrar juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos y
los juicios evaluativos del nivel de
cumplimiento del aprendizaje.

d). Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion teniendo en
cuenta los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas con que cuenta el
centro.

Se emitieron juicios valorativos en

cumplimiento de los resulltados de
aprendizaje para el ler semestre del 2021

en las siguientes fichas:

Palmira Coliseo de ferias ficha 2287484
Emprendedor en Agricultura Urbana.

Emprendedor en Establecimiento y
Manejo de Hongos Comestibles Cali La

Elvira ficha 2308946

Emprendedor en procesamiento artesanal
de derivados frutas y hortalizas rozo
palmira ficha 2287216

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre de 2021.

https://drive.google.com/file/d/1m-
Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfakxjcWN7/view
?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dZ4mkDc0oK8mQhka_oHDuV9Medj8p-qr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dZ4mkDc0oK8mQhka_oHDuV9Medj8p-qr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T7xmzB-XFsUYM1mCGrTm8_5W7Pdmj180/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T7xmzB-XFsUYM1mCGrTm8_5W7Pdmj180/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T7xmzB-XFsUYM1mCGrTm8_5W7Pdmj180/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m-Ut8ewUruH4vNeX7cFdXPPfaKxjcWN7/view?usp=sharing
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12 Entregar en las fechas en que el SENA | Se presentd en el drive del programa SER
estipule, siguiendo el procedimiento de | |os siguientes formatos solicitados como
Ejecuciér\ de Accic.mes de Formacion | oyidencia y soporte de la formacién de las
estable‘c!do por la entidad, los produc.tlos de 9 fichas en formacién como son: e  Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
la planificacién, desarrollo y evaluacién de P .
. ;M R académica mes de Diciembre de 2021.
las acciones de formacién titulada o X . o
. . Lo Evidencia fotografica
complementaria mediante las siguientes i o
actividades: Guias de aprepdlzaje.
a). Proyecto formativo subido a la Plan de trabajo. »
plataforma con su respectivo cddigo y Instrum.c?ntos de ?v?luaf:lon.
revision de apoyo pedagogico, para ser Planeacion pedégoglca final. L
publicado. Formatos y registros de seguimiento para
b). Entrega del acta 0. Con el cronograma de | 1@ ejecucion de acciones de formacion | https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUC
planificacion del respectivo alistamiento. profesional integral, entre otros m3w9sKXsYEylj91M8dxb/view?usp=sharing
Planeacién pedagodgica. (con la
programacién de la gira técnica, si existe la
necesidad siguiendo los lineamientos de la
“Guia de Orientaciones para la Realizacion
Giras Técnicas como estrategia en el proceso
formativo”
). Guias de aprendizaje.
d). Plan de trabajo.
e). Instrumentos de evaluacién.
f).Formatos y registros de seguimiento para
la ejecucion de acciones de formacion
profesional integral, entre otros
13 Participar cuando el centro lo requieraenel | En los programas de formacidon | e No se generan evidencias por este
proceso de seleccion, disefio de talleres e | complementaria, no se realiza dicho concepto.
instrumentos que aIin.wlenten los ba.ncos de proceso por cuanto se aplica en la
pruebas para la seleccién de aprendices. formacion titulada.
En las formaciones vigentes se realiza
retroalimentacion en cada  sesion
formativa recordando el cumplimiento del
manual de convivencia y la normatividad a
cumplir en cada formacién. Las
formaciones en mencion son:
Se imparti6 formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del o Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion
14 aprendiz, asi como el manual de convivencia | Se impartié formacién en el municipio de académica mes de Diciembre de 2021.

del Centro de Formacién.

Florida ficha 2424082 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida-San  Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propdsito ficha
2432838.

Se impartié formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

Evidencia fotografica

https://drive.google.com/file/d/1-
15s9ZEAVBd2XrR2f9MidZAYwK1y4 eK/view?usp
=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUCm3w9sKXsYEyIj91M8dxb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUCm3w9sKXsYEyIj91M8dxb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
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Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias y capacitaciones que el
centro programa.

Se realiza el registro diario en el aplicativo
virtual de reporte de condicién de salud
diario en el cual se genera el cddigo QR.QR

Se da cumplimiento de las normas
establecidas como de Bioseguridad en
cada una de las 5 fichas donde se imparte
formacidn actualmente las cuales son:

Se imparti6 formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y

. Documentos Carpeta DRIVE
Coordinacion académica mes de Diciembre de

2021

https://drive.google.com/file/d/11tMScnlngu xc
JgF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing

15 dulceria artesanal.
Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha 2424082 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.
Se impartié formacién en el municipio de
Florida-San Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.
Se impartio formacidn en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propdsito ficha
2432838.
Se impartié formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.
16 Apoyar al centro de formacién cuando este | Se realizd socializacion de la oferta de | o Documentos Carpeta DRIVE Coordinacidn
lo requiera, en la promocion del portafolio | formaciones ~ complementarias  del académica mes de Diciembre de 2021
de servicios. programa SER en la vigencia 2022 en la
ciudad de Caliy sus alrededores. https://drive.google.com/file/d/1z-
KaaUBgBU8oY1FII8xws10QjbuDcRh3/
view?2usp=sharing
17 Responder por los bienes y elementos | No se han utilizado equipos ni bienes para | e No se generan evidencias por este
puestos a su disposicion para el | jmpartir formacion en el afio en curso. concepto.
cumplimiento del objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el
Almacén.
18 Solicitar  al almacén y entregar | No se han entregado materiales de | e No se generan evidencias por este
oportunamente a los aprendices 10s | formacién en lo transcurrido del presente concepto,
materiales de formacion correspondientes al | 40
desarrollo de sus obligaciones contractuales.
19 Garantizar el correcto uso de los EPP por | Se da cumplimiento de las normas | e Documentos Carpeta DRIVE

parte de los aprendices a su cargo.

establecidas como de Bioseguridad en
cada una de las 5 fichas donde se imparte
formacién actualmente las cuales son:

Se imparti6é formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en

Coordinacion académica mes de Diciembre de
2021

https://drive.google.com/file/d/11tMScnlngu xc
JgF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing

GTH-F-062 V08



https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z-KaaUBgBU8oYtFII8xws1oQjbuDcRh3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z-KaaUBgBU8oYtFII8xws1oQjbuDcRh3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z-KaaUBgBU8oYtFII8xws1oQjbuDcRh3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
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procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se impartio formacién en el municipio de
Florida ficha 2424082 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida-San  Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Se imparti6 formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propédsito ficha
2432838.

Se imparti6 formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

DRIVE
académica mes de Diciembre de 2021

Documentos Carpeta Coordinacion

https://drive.google.com/file/d/11tMScningu xc
JgF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing

20 Asistir y participar asertivamente en las | Se participd activiamente en
capacitaciones, eventos de divulgacion, | capacitaciones asignadas al equipo de | ® Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
Inducciones o reinducciones reuniones, instructores de la parte empresarial las académica mes de Diciembre 2021
programas de cualificacion y mejoramiento

cuales se enfocaron en temas de . .

permanente que el centro programe en sus T o, ., https://drive.google.com/file/d/1vvelmAlfU3zg
procesos de mejora continua de seguimiento y organizacion de gestion MYvpOsb8pHV6vIMPCrAZ/view?usp=sharing
conformidad con los horarios de formacién | documental, drive de las fichas de
del Centro de Biotecnologia Industrial del | formacion.
SENA - Regional del Valle del Cauca.

21 Realizar entrega de los informes en las | Presentacion deinformey cuenta de cobro
fechas requeridas durante la ejecucion del | correspondiente al mes de Diciembre | e Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion
objeto contractual, asi como el informe final | adjunto a los soportes y documentos académica mes de Diciembre 2021 .
de gestién, informe de actividades, y | legales que el SENA-CBI requiere para
procesos asignados y de los archivos y | complementar dicho tramite. https://drive.google.com/file/d/1qZk-
elementos su cargo, antes de finalizar el XqrbPTPIryxMgBoUXS4po-FWO0-
contrato. Z/view?usp=sharing

22 Brindar y procurar en todo momento un | Asistencia en reuniones virtuales y/6

trato respetuoso entre compaferos y en
general, hacia todas las personas que hacen
parte del CBI.

presenciales semanales con el equipo
Programa SER. Con el objeto de tratar
temas relacionados con: presentacidon de
y 2do
aspectos

desarrollo de las

lineamientos, formaciones 1ler
semestre 2021
relacionados en

y demas

actividades formativas y contractuales a
llevarse a cabo en el presente afo
conservando normas de respeto, trabajo
en equipo y cumpliendo con todos los
requerimientos de bioseguridad en pro del
beneficio y autocuidado.

. Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
académica mes de Diciembre 2021

https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o Vb
FONPAw39iftj oISN1-b/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ItMScn1ngu_xcJqF8588saYP97KZ2bAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vveImAIfU3zqMYvp0sb8pHV6v9mPCrAZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vveImAIfU3zqMYvp0sb8pHV6v9mPCrAZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qZk-_XqrbPTPIryxMgBoUXS4po-FW0-Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qZk-_XqrbPTPIryxMgBoUXS4po-FW0-Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qZk-_XqrbPTPIryxMgBoUXS4po-FW0-Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
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23 Incentivar a los aprendices a participar con | Se articularon aprendices con unidad | e Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
proyectos productivos en convocatorias | productivay aprendices con potencial idea académica mes de Diciembre 2021
nacionales e mtfernalcmnales para aq(?u(:lrlr de negocio al proceso de servicio y . .
recursos. que fortalezcan sus unidades atencion de Fondo Emprender con el fin de https.//dr|ve.gogg!e.com/f|Ie/.d/lBJSpIthX
productivas. . . CM70e9vDG3GYigjynSJYIAQ/view?usp=shar

fortalecer los conocimientos adquiridos en ing
la formacién mediante talleres de
orientacion y entrenamientos en temas

contables, administrativos y financieros.

Se mantiene seleccionada y en
formulaciéon la UP DELY.AREPAS para

Fondo Emprender. Feria EXPOSENA

PALMIRA 20221 vy Feria FINANCIERA

BANCO AGRARIO 2021.

24 Participar en la planeacién de los procesos | Asistencia en reuniones virtuales y/6
formativos del acuerdo a lo establecido en | presenciales semanales con el equipo | ® Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
los lineamientos entregados por la Programa SER. Con el objeto de tratar académica mes de Diciembre 2021
Coordinacidn nacional de emprendimiento. . L

temas relacionados con: presentaciéon de
lineamientos, - formaciones ller y 2do https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3
semestre 2021 y demds aspectos o VbFONPAW39iftj oISN1-
relacionados en desarrollo de las . .
b/view?usp=sharing
actividades formativas y contractuales a
llevarse a cabo en el presente afio.

25 Realizar alistamiento de la formacion, en la Se realizé por parte de la Dinamizadora
formulaci6n de los proyectos formativos con | seguimiento de cumplimiento a la | ® Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
caracter empresarial, usando tecnologias planeacion de horas directas a |la académica mes de Diciembre 2021
adecuadas y adaptadas a las condiciones L .

. formacion a los instructores de
locales, en aras de su sostenibilidad, la lizacion de | f .
generacion de ingresos y empleo, en comt.sraa |zaC|.0n € las Tormaciones a https://drive.google.com/file/d/1FJhNc3ED
articulacidn con los instructores técnicos ; | cubrirenel primery segundo semestre de rTZDels2haeTAHjzUrEB7UTV/view?usp=sh
debidamente costeados y con actividades | 2021, asi mismo se finalizé la organizacién aring
definidas en el marco del uso de estrategias | de la informacion de las UP seleccionadas
diddcticas bajo la filosofia de aprender | de cadafichay el material de apoyo acorde
haC|en.do; prlorlzanf:llo el uso de los a las necesidades de cada area de
materiales de formacion. L
formacion.
26 Ejecutar las acciones de formacion haciendo | Se imparte formacién acorde a los | e Documentos Carpeta DRIVE

uso de la estrategia pedagdgica de
"formacion por proyectos", de acuerdo a los
procedimientos y lineamientos establecidos
por direccion de formacién profesional
integral.

requerimientos en cada uno de los
proyectos establecidos para cada ficha de
formacidn las cuales son:

Se impartié formacién en el municipio de
Cali ficha 2381178 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha 2424082 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.

Se imparti6 formacién en el municipio de
Florida-San Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.

Coordinaciéon académica mes de Diciembre de
2021

https://drive.google.com/file/d/1-
15s9ZEAVBd2XrR2fOMidZAYwK1y4 eK/view?usp
=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1BJSplJtwXCM70e9vDG3GYigjynSJYlA0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BJSplJtwXCM70e9vDG3GYigjynSJYlA0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BJSplJtwXCM70e9vDG3GYigjynSJYlA0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1GaiyKyG3o_VbF0NPAw39iftj_oISN1-b/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FJhNc3EDrTZDeJs2haeTAHjzUrEB7UTV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FJhNc3EDrTZDeJs2haeTAHjzUrEB7UTV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FJhNc3EDrTZDeJs2haeTAHjzUrEB7UTV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-l5s9ZEAvBd2XrR2f9MidZAYwK1y4_eK/view?usp=sharing
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Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propédsito ficha
2432838.

Se imparti6 formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural.

27 Reportar y sistematizar las actividades, | se reportaron 160 horas directas de
acciones y resultados realizadas en el marco | actividades ejecutadas en el mes de
del objeto contractual, en los diferentes | noviembre de 2021y 100 horas directas . Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion
sistemas, plataformas y formatos | en eel mes de diciembre de 2021 , horas académica mes de Diciembre de 2021
establecidos por el SENA para el seguimiento | de formacién directa distribuidas en 5
de la informacion, tales como SOFIA plus, | fichas en formacidn siendo las siguientes:
GEOSENA y otros dispuestos temporalmente
para el seguimiento de actividades
especif.icas, entregando informe al | Se ?mp.artié formacién en el municipio de https://drive.google.com/file/d/1e3zNIZNB
supervisor del contrato y al profesional de | Cali ficha 2381178 Emprendedor en
apoyo misional del programa SER de su | procesamiento de productos confiteria y ArDKYEIw7m-
centro de formacién o quien cumpla sus | dulceria artesanal. SI4AMbC5VpyeWB/view?usp=sharing
funciones.
Se impartio formacion en el municipio de
Florida ficha 2424082 Emprendedor en
procesamiento de productos confiteria y
dulceria artesanal.
Se imparti6 formacién en el municipio de
Florida-San Antonio ficha 2424084
Emprendedor en procesamiento de
productos confiteria y dulceria artesanal.
Se impartié formacién en el municipio de
Florida ficha Emprendedor en sistemas
ganaderos de doble propésito ficha
2432838.
Se impartié formacién en el municipio de
Palmira ficha 2408407 Emprendedor en
Gastronomia Tipica Rural
28 En articulacion con el instructor técnico | Se realizé la creacion de 8 UP distribuidas

crear unidad productiva rural sostenible
resultado de la ejecucién del respectivo
programa de formacién en las lineas de
emprendimiento: “autoconsumo y negocios
rurales™ de la fase | del programa SER.

en articulacion con la instructora técnica
de la siguienter manera:

-Palmira Emprendedor en Gastronomia
Tipica Rural ficha 2408407 3 UP llamadas:
RESTAURANTE LA SAZON DE MARTHA C.
BOCATO

VILUAN

Cali Emprendedor En Procesamiento De
Productos De Confiteria Y Dulceria
Artesanal ficha 2338102 4 UP llamada
BANANA

CANAPE

DULCE DE GABY

MARIA TORTICAS

Jamundi Emprendedor En Procesamiento
De Productos De Confiteria Y Dulceria
Artesanal ficha 2381178 1 UP llamada
CAKES PASTELER{IA

DRIVE
académica mes de Diciembre de 2021

Documentos Carpeta Coordinacion

https://drive.google.com/file/d/1omu-

bYngNOSNe-RbXEJ2Ph-
g5wi4etWD/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1e3zNlZNBArDkYEIw7m-Sl4MbC5VpyeWB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1omu-bYngNOSNe-RbXEJ2Ph-g5wi4etWD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1omu-bYngNOSNe-RbXEJ2Ph-g5wi4etWD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1omu-bYngNOSNe-RbXEJ2Ph-g5wi4etWD/view?usp=sharing
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29 Programar y reportar a su supervisor de | No se llevé a cabo ninguna actividad para | e No se generan evidencias por este concepto
contrato, con una antelacion minima de una | e| cumplimiento de esta obligacién
semana los ambientes de aprendizaje y contractual, por cuanto no se ha dado
unidades productivas a visitar, de manera | . . . . .
. . e inicio a las formaciones con aprendices
que se autorice por escrito su movilizacion - eulad
previo a la salida, en el marco de su objeto matriculados.
contractual.
30 Apoyar la realizacion del diagndstico | Se  realiz6 el diagndstico  final, | Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion
final, georreferenciacién y caracterizacién | georreferenciacion y caracterizacién de las | académica mes de Diciembre de 2021
de las unidades productivas creadas, en el 8 unidades productivas creadas en el
L"arcrddf las accmnsiste formacion de la segundo semestre de 2021 en el marco de https://drive.google.com/file/d/TUN
ase | del programa .
prog las acciones de formacion de la Fase | del 1D_nVaXDwIUQE2eNBTINnLuUt171bU
programa SER /view?2usp=sharing
31 ;Apoyardladreallzazlo:.de dlagnostrq final a | Se ha realizado diagnéstico final a las UP | o Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
as unidades productivas que participan en inalli i6 i mi - -
| ! p e q _,P p | que finallizaron formacién y asi mismo se académica mes de Diciembre de 2021
as acclones  de formacion para €l | acryalizo la organizacidn de informacién
fortalecimiento correspondiente a la fase Il para realizar la caracterizacién , fichas ) .
del programa SER, cada vez que una unidad ara . ’ https://drive.google.com/file/d/1UN1D nVaXD
participe en una formacién. técnicas y herramientas empresariales en | |yQE2eNBTINnLuUt171bU/view?usp=sharing
la Estructura de Seguimiento Integral ESI.
32 Apoyar al programa SER en la ejecucidon de | Actualmente se encuentra en
actividades  estratégicas  tales como: | acompafiamiento a la Unidad Productiva | Documentos Carpeta DRIVE Coordinacién
acompafiamiento a unidades productivas | ppy AREPAS la cualse encuentra en | académica mes de Diciembre de 2021
part|C|p.ar|1.tes” en s eventos ial de formulacion para la convocatoria cerrada.
comercializacion, gestion empresaria o /dri :
3 ) g ; P y Fondo Emprender delmunicipio de https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8n
financiera cuando se requiera. - ; :
Palmira. yssq6pMijq 5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
Se programa acompafiamiento a 10
Unidades productivas que participan en la
feria EXPOSENA 2021 de la ciudad de
Palmira
Se realiza acompafiamiento a 15 UP del
centro CBI a la primera rueda financiera
con el Banco Agrario en marco de la feria
EXPOSENA PALMIRA 2021 con la
participacion de 25 emprendedores
interesados en esta fuente de financiacién.
33 Formular y gestionar en articulacidn con el | se encuentra organizado y estructurado el

instructor técnico y el emprendedor el
modelo de negocios CANVAS que se
encuentra inmerso en la estructura
integrada de seguimiento como entregable
del proceso formativo en la creacion de la
unidad productiva.

formato CANVAS vy las ESI de 8 Unidades

Productivas las cuales fueron
seleccionadas en el taller PITCH del 2do

semestre de 2021

Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion

académica mes de Diciembre de 2021

https://drive.google.com/file/d/1yDIB _yw2Xwkj
tgdAmHNWSsdaxeOoA9Hf/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1UN1D_nVaXDwIUQE2eNBTlNnLuUt17IbU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UN1D_nVaXDwIUQE2eNBTlNnLuUt17IbU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UN1D_nVaXDwIUQE2eNBTlNnLuUt17IbU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UN1D_nVaXDwIUQE2eNBTlNnLuUt17IbU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UN1D_nVaXDwIUQE2eNBTlNnLuUt17IbU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8nyssq6pMjq_5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8nyssq6pMjq_5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yDIB_yw2XwkjtgdAmHNWSsdaxeOoA9Hf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yDIB_yw2XwkjtgdAmHNWSsdaxeOoA9Hf/view?usp=sharing
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34 Participar en las jornadas de actualizaciéony | Se participd activiamente en
transferencia tecnolégica convocadas por el | capacitaciones asignadas al equipo de
Apoyo misional de centro SER y/o por la | instructores de la parte empresarial las | Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion
coordinaciéon del programa SER, para su cuales se enfocaron en temas como | académica mes de Diciembre de 2021
implementacion en las acciones del mismo. o . X
actuaizacion, liderazgo, proceso del perfil
emprendedor y plan de negocio. https://drive.google.com/file/d/1vvelmAlfU3zq
MYvpOsb8pHV6vOMPCrAZ/view?usp=sharing
35 Apoyar la identificacidn y sistematizacion No se realizé requerimiento para llevar a | No se generan evidencias por este concepto
los casos exitosos de unidades productivas cabo actividad para el cumplimiento de
rurales. esta obligacidn contractual.
36 Identificar ~ fuentes de financiacion | Actualmente se encuentran en
disponibles, formular los planes de negocios | acompafiamiento a la Unidad Productiva | Documentos Carpeta DRIVE  Coordinacién
y/o instrumentos para aplicar a las diversas DELY.AREPAS la cualse encuentra en | académica mes de Diciembre de 2021
fuentes, y a.compaﬁar enla postulacié.n alas formulacion para la convocatoria cerrada
convoca.torlas a por lo menos 5 unidades Fondo Emprender delmunicipio de https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8n
productivas Palmira. yssq6pMijq 5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
Se realiza acompafiamiento a 10 UP del
centro CBI a la primera rueda financiera
con el Banco Agrario en marco de la feria
EXPOSENA PALMIRA 2021 <con |la
participacion de 25 emprendedores
interesados en esta fuente de financiacién
37 El contratista se compromete a evidenciar | Se realiza actualizacién y organizacion de

Proyecto formativo de cada formacion
cuando corresponda Induccién a aprendices
Guia de aprendizaje Bitacora del aprendiz
Plan de mejoramiento a aprendices cuando
corresponda Juicios evaluativos en SOFIA
PLUS

Como evidencia de la unidad Productiva la
estructura de seguimiento integrada en los
siguientes componentes:

Herramienta modelo de negocio CANVAS
Estructura organizacional unidad productiva
Estructura de costos modelo de negocio
Ficha Técnica producto o servicio

Anadlisis financiero modelo de negocio.

las 8 Unidades productivas seleccionadas
en el PICH del 2do semestre de 2021 Se
realiza actualizacién y organizacion de las
17 Unidades productivas seleccionadas en
el PITCH del ler y 2do semestre de 2021.
Asi mismo se estructura para cada UP la
Estructura de Seguimiento Integral ESI la
cual contiene Herramienta modelo de
negocio CANVAS

Estructura organizacional unidad
productiva

Estructura de costos

modelo de negocio

Ficha Técnica producto o servicio

Analisis financiero modelo de negocio.

Documentos Carpeta DRIVE Coordinacion

académica mes de Diciembre de 2021

https://drive.google.com/file/d/1audXpztA
tyUCm3w9sKXsYEylj91M8dxb/view?usp=s

haring
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https://drive.google.com/file/d/1vveImAIfU3zqMYvp0sb8pHV6v9mPCrAZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vveImAIfU3zqMYvp0sb8pHV6v9mPCrAZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8nyssq6pMjq_5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18swMr225Z8nyssq6pMjq_5ogeenKLI5r/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUCm3w9sKXsYEyIj91M8dxb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUCm3w9sKXsYEyIj91M8dxb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1audXpztAtyUCm3w9sKXsYEyIj91M8dxb/view?usp=sharing
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté
al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de
ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o
VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 62821 Palmira-Florida-Palmira 09/11/2021 13/11/2021
2 68521 Palmira-Florida-Palmira 16/11/2021 20/11/2021
3 81821 Palmira-Cali-Palmira 01/12/20221 04/12/2021

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los desplazamientos realizados,se anexa: Pago de la planilla de seguridad social numero 1041362150 del mes de
noviembre de 2021 por medio de la plataforma SIMPLE con aportes a Salud de EPS Coomeva, a Pensiones Colfondos y ARL Positiva
nivel de riesgos Il ,segun Decreto Ley 1273 de 2018 y Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”.

Evidencias en (12 ) folios

Cordialmente,

I-'| .--"I I.' el '[‘ 1
| v 1. f !

Ny SN CE

NANCY FABIOLA GARCIA AVENDANO

Contratista

C.C. N046.671.345 de Duitama-Boyaca.

Recibi a satisfaccion:

JORGE ENRIQUE OLIVARES GARRIDO.
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. 2233746 del afio 2021
Coordinador Académico.
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